Gevraagd financieel-administratief medewerk(st)er voor Cancer Care Center, onbezoldigd

Cancer Care Center zoekt een betrouwbare, accurate en zelfstandig werkende vrijwillig(st)er voor het
uitvoeren van financiéle administratieve werkzaamheden. Cancer Care Center is een jong bedrijf waar nog
veel op poten moet worden gezet. De werkzaamheden worden uitgevoerd onder verantwoordelijkheid
van de directeur.

Wat is Cancer Care Center?

Cancer Care Center richt zich op iedereen die geraakt wordt door kanker. Vanuit meerdere vestigingen in
Nederland verlenen wij samenhangende eerstelijns zorg bestaande uit fysieke en psychosociale
ondersteuning, voedingsadviezen en hulp bij welzijn en ontspanning.

Wat zijn de taken?
e Het opstellen en versturen van facturen
e Controleren van betalingen en versturen van betalingsherinneringen
e Het maken van maandelijkse financiéle overzichten van de facturen, betalingen en openstaande
facturen.

Wat vragen wij?

Wij vragen iemand die dit onbezoldigd wil doen. Ervaring heeft met financieel-administratief werk. Om kan
gaan met Excel en Word. Betrouwbaar is in het omgaan met geld en afspraken en vertrouwelijke
informatie over cliénten. Zelfstandig kan werken. Eigen initiatief wordt op prijs gesteld.

Het aantal uren is in overleg. De werkzaamheden kunnen desgewenst deels vanuit huis worden verricht.
De voornaamste werkplek zal onze vestiging zijn aan de Koenenkade in Amsterdam.

Wat bieden wij?

Een mooie mogelijkheid om ervaring op te doen als administratief medewerk(st)er of je opgedane kennis
en kunde ten goede te laten komen van een nuttige organisatie. Onderdeel te zijn van een leuk en
inspirerend team. Bijdragen aan goede zorg voor kankerpatiénten in Amsterdam e.o.

Meer informatie?

Kijk voor meer informatie over Cancer Care Center op onze website: www.cancercarecenter.nl

Voor meer informatie over deze vacature kun je terecht bij Anna Kok, voorzitter van Cancer Care Center
Foundation. Tel 06 24211990 of anna.kok@cccfoundation.nl




